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Cpad realiza treinamentos sobre conservacao de documentos
oficiais (/noticias/15742-cpad-realiza-treinamentos-sobre-
conservacao-de-documentos-oficiais)

Publicado: Quarta, 24 de Junho de 2015, 09h10 | Ultima atualizagdo em Quarta, 24 de Junho de 2015, 09h10

Os setores que considerarem que héa a necessidade de eliminagdo de seus documentos devem contactar a CPAD por meio do e-mail
cpad@ifes.edu.br.

A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (Cpad) do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes) estd realizando um trabalho de conscientizacdo dos setores em
relacdo a preservacdo dos documentos da instituicdo. Neste momento a comissdo esta elaborando listagens de elimina¢do de documentos. O trabalho comecou pelo

Campus Vitéria.

A Coordenadoria Geral de Gestdo de Pessoas ja passou pelo treinamento. Também estdo agendados os encontros com o setor de LicitacBes e Registros Académicos do
campus. De acordo com a arquivista do Ifes, Janda Tamara de Souza, os setores que considerarem que ha a necessidade de eliminagdo de seus documentos devem

contactar a CPAD por meio do e-mail cpad@ifes.edu.br. O trabalho também sera feito nos demais campi da instituicdo.

A CPAD tem como finalidade orientar e realizar o processo de andlise, avaliacdo e selecdo da documentacgdo produzida e acumulada no seu ambito de atuacdo, tendo em
vista a identificacdo dos documentos para a guarda permanente e a elimina¢do dos destituidos de valor. Entre outras legisla¢cdes, a comissdo estd amparada pela lei n°
8.159/1991, que em seu artigo 1°, prevé que é dever do Poder Publico a gestdo documental e a prote¢do especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a

administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacéao
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Acervo de quase 6 mil pecas conta historia do Ifes e da
Educacao (/noticias/16454-acervo-de-quase-6-mil-pecas-conta-
historia-do-ifes-e-da-educacao)

Publicado: Sexta, 06 de Maio de 2016, 14h25 | Ultima atualizagdo em Sexta, 06 de Maio de 2016, 15h13
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Material esta sob os cuidados do projeto Memdria e Identidade do Instituto, que pretende digitaliza-lo para garantir melhor acesso e
conservagao.

Um acervo com 5.938 itens que contam a histéria do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes) - e da prépria Educagdo no Estado e no Pais - esta sendo catalogado, descrito
e tratado pelo projeto Meméria e Identidade do Ifes. O projeto é uma das iniciativas previstas pelo Planejamento Estratégico da instituicdo e tem o objetivo de preservar e
disponibilizar para consulta as pegas e documentos histéricos, guardadas atualmente numa das salas da Biblioteca do Campus Vitéria.

A comissdo responsavel pelo projeto é formada pelas servidoras Janda Tamara (arquivista), Gabriela Cassa (bibliotecaria) e Norma Pignaton (bibliotecaria). Entre as pegas
histéricas guardadas pelo projeto estd a ata de inauguracdo da Escola de Aprendizes e Artifices do Espirito Santo - fundada em 1909, no governo de Nilo Pecanha,
destinada ao ensino profissional primario e gratuito.

A escola é a mais antiga entre as que deram origem ao atual instituto, passando por varias fases e nomenclaturas (como ETV, ETFES e Cefetes) até se juntar com as escolas
agrotécnicas federais de Alegre, Colatina e Santa Teresa para formar a estrutura que viria a ser o Ifes.

No acervo também existem pecas como o convite de formandos da Escola Técnica de Vitéria (ETV), antigo Liceu Industrial, responsavel por oferecer cursos de artes de
couro, alfaiataria, marcenaria, serralheria, mecanica de maquinas, tipografia e encadernacdo; além de jornaizinhos da antiga Escola Técnica Federal do Espirito Santo
(ETFES), exames de alunos, fotos e fitas VHS, com videos de apresentacdo de alunos, comemoracdes e instalacdo de cursos.

Para Janda, todo esse material € muito importante para a histéria do Ifes e a iniciativa precisa de apoio. “A meméria produz e reproduz conhecimento, e nés temos um
acervo muito rico em contelido e suporte”, comenta.

Até o momento, a proposta sé tem trabalhado com os itens que j& estdo tratados e digitalizados, num processo de descricdo do material. Mas a inten¢do é que todo os
itens do acervo passem por todas essas fases. A digitalizacdo é a primeira etapa desse processo de disponibilizar sem deteriorar esse patrimonio. Depois serdo feitas as
descri¢des técnicas, com o objetivo de padronizar a organicidade desses itens, para que se facilite a busca e a criagdo de um banco de dados.

O projeto j& possui parte das ferramentas necessarias para seu o desenvolvimento, como a mesa de higieniza¢do, mas ainda espera adquirir programas que permitem a
descricdo e armazenamento desses itens. A expectativa é que, até o final do ano, os documentos, fotos e videos ja digitalizados estejam descritos e disponibilizados para
pesquisa.

Para a arquivista, a concretizacdo desse projeto traz grandes expectativas para toda a equipe e para o instituto. “Esse projeto conta a histéria de todo mundo que passou
por aqui, por isso é tdo importante para a memdria do Ifes. Além disso, eu espero que a partir dele seja possivel criar a ideia da preservagdo e da necessidade da
memoria, desde a criagdo do documento”, aponta.

Ela lembra que se algum servidor, aluno ou ex-aluno tiver algum material que julgue ser relevante para a construcdo da memoria do Ifes, pode entrar em contato com a
comissédo responsavel pelo telefone 3331-2146.
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Ifes vai receber especialistas em gestao de documentos e
preservacao de memoaria para curso (/noticias/16521-ifes-vai-
receber-especialistas-em-gestao-de-documentos-e-
preservacao-de-memoria-para-curso)

Publicado: Terca, 07 de Junho de 2016, 17h32 | Ultima atualizagio em Terga, 07 de Junho de 2016, 17h32
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Participardo servidores que tratam de acervos relacionados a instituicdo e profissionais de Tl, Comunicag¢ao e Seguranca da
Informacao.

O Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes) vai receber, entre os dias 15 e 17 de junho, especialistas do Grupo de Gestdo Eletrdnica de Documentos Arquivisticos (Ged-A),
que vdo promover o curso “AtoM (ICA-AtoM)". A capacitacdo abordara a descri¢do, difusdo e acesso de documentos arquivisticos, além de treinar servidores para uso do

programa Archivematica, para preservacdo digital.

Serdo 18 vagas para servidores ligados ao Projeto de Meméria do Ifes - que cataloga, descreve e trata itens que contam a histéria do Instituto - ou que trabalham como

arquivistas, bibliotecarios, profissionais de Tl, Comunicagdo e Comité Gestor de Seguranca da Informac&o.

A programacdo vai contar com palestra de conscientizagdo, na Reitoria, para gestores e convidados, ministrada pelo doutor em documentagdo Daniel Flores e pelo
membro do Ged-A Sérgio Rodrigues. Também serd ofertada uma oficina, na Biblioteca do Campus Vitéria. A carga horéria do curso é de 15 horas, distribuida em trés dias.

O Ged-A é um grupo de pesquisa vinculado ao Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq) e a Universidade Federal de Santa Maria (UFSM),

que reline especialistas de alto nivel que desenvolvem pesquisas em Gestdo Arquivistica de Documentos e Preservagdo Digital.
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Servidores participam de capacitacao para gestao de arquivos
e preservacao da memoria institucional (/noticias/16547-
servidores-participam-de-capacitacao-para-gestao-de-
arquivos-e-preservacao-da-memoria-institucional)
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Grupo formado por arquivistas, bibliotecarios, profissionais de Tl e Comunicagao assistiu a palestra com especialistas em
documentacdo, na Reitoria.

Servidores do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes) que trabalham como arquivistas, bibliotecarios, profissionais de Tl, Comunica¢do e Comité Gestor de Seguranca da
Informacdo tiveram a oportunidade de participar de uma palestra, no dia 15 de junho, sobre a importancia e o lugar da memdria e da informagdo dentro das instituicdes

publicas. A palestra aconteceu no miniauditério da Reitoria e foi ministrada por Daniel Flores, doutor em documentagdo.

A teméatica documental foi trazida para o debate com o intuito de salientar a importancia da preservagdo do patrimdnio publico e o direito de acesso as informacgdes
publicas, garantida pela lei n®12.527 de Acesso a Informacdo, que regulamenta o direito constitucional de acesso e, consequentemente, demanda a gestdo desses itens

dentro de uma cadeia de custédia, para que seja garantida a autenticidade desse patrimonio.

Para Daniel, tratar desse assunto é estar preparado para evitar problemas futuros. “Temos que nos preocupar com a preservagdo do patriménio, a questdo do acesso é
um direito que pode vir a ser cobrado e resultar em problemas sérios. Eliminar documentos institucionais é crime. Esse trabalho de gestdo precisa ser debatido e tratado
desde a génese desse material, por isso a conscientizacdo e o treinamento dos servidores é tdo importante”, alertou.

Ele ainda ressaltou a diferenca de lidar com arquivos analégicos e digitais e a necessidade de investir no gerenciamento desse processo. “O material analégico tem
recuperagdo implicita no suporte. J& o digital, se vocé ndo tiver controle arquivistico desde a génese, vocé perde o controle da autenticidade”, apontou.

O caminho para tratar da gestdo de documentos adequadamente, na sua opinido, passa pela formag¢do de uma estrutura voltada para isso. “Além da formacdo de uma
comissdo, esse processo tem que ser coordenado com todos os setores e a solugdo discutida institucionalmente. Ndo adianta ser responsabilidade de apenas um setor.”

Além da discussdo sobre a preservacdo e acesso, os servidores também participaram de uma capacitacdo nos dias 16 e 17, sobre a descri¢do, difusdo e acesso ao acervo
documental a partir de programas como “AtoM (ICA-AtoM)” e Archivematica. O trabalho de gestdo documental demanda a ajuda desses softwares livres, que funcionam
como mecanismos de reposicdo e acesso dentro de uma cadeia de prote¢do que garante a legitimidade desses itens. Sdo eles os responsaveis pela padronizagédo,

seguranca, autenticidade e rastreabilidade desse material.

A capacitacdo foi ministrada pelo professor Sérgio Rodrigues. Tanto ele quanto Daniel Flores integram o Grupo de Gestdo Eletrénica de Documentos Arquivisticos (Ged-A),
que reline especialistas de alto nivel que desenvolvem pesquisas em Gestdo Arquivistica de Documentos e Preservacdo Digital.
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